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ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
ГОСУДАРСТВЕННОГО ГРАЖДАНСКОГО СЛУЖАЩЕГО
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Наименование органа государственной власти, государственного органа Новосибирской области:
управление информационных проектов Новосибирской области (далее – управление).
1.2. Наименование структурного подразделения 
- отдел правового, организационного и кадрового обеспечения (далее - отдел).
1.3. Наименование должности государственной гражданской службы (далее - должность) – консультант. 
1.4. Место в Реестре должностей государственной гражданской службы Новосибирской области:
1.4.1. Категория: «специалисты».
1.4.2. Группа должностей: «ведущая».
1.5. Непосредственная подчиненность – начальнику отдела.
1.6. Порядок назначения на должность и освобождения от должности – назначается и освобождается от должности приказом управления информационных проектов Новосибирской области в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и Новосибирской области.
1.7. Порядок замещения должности - замещение должности осуществляется в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
2. Квалификационные требования
2.1. Образование: высшее.
2.2. Специальность, направление подготовки:
специальность, направление подготовки «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Требования к специальности, направлению подготовки не предъявляются при наличии дополнительного профессионального образования по программе переподготовки в установленной сфере.
2.3. Стаж гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки: без предъявления требований к стажу.
2.4. Знания:
Конституции Российской Федерации;
Гражданского кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации;
Закона Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»;
Федерального закона от 13.01.1995 № 7-ФЗ «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации»;
Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
Устава Новосибирской области;
Закона Новосибирской области от 01.02.2005 № 265-ОЗ «О государственной гражданской службе Новосибирской области»;
Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 80-ОЗ «О нормативных правовых актах Новосибирской области»;
постановления Губернатора Новосибирской области от 01.11.2010 № 345 «Об утверждении Инструкции по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области»;

постановления Губернатора Новосибирской области от 13.05.2011 № 119 «О Кодексе этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области»;

постановления Губернатора Новосибирской области от 20.12.2019 № 287 «Об утверждении перечня товарных рынков для содействия развитию конкуренции и плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции в Новосибирской области».
Приказа управления информационных проектов Новосибирской области от 30.12.2016 №148 «Об утверждении Служебного распорядка управления информационных проектов Новосибирской области»;
Приказа управления информационных проектов Новосибирской области от 09.01.2017 №2 «Об инструкции по делопроизводству управления информационных проектов Новосибирской области»;
а также знания:
государственного языка Российской Федерации;
основ делопроизводства и документооборота;
правил эксплуатации технических средств;
правил и норм охраны труда, техники безопасности;
в области информационно-коммуникационных технологий;
общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий. 
2.5. Умения:
применять специальные знания в практической деятельности; 
организовывать личный труд и планировать свое рабочее время;
взаимодействовать с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными организациями в рамках исполнения должностных обязанностей;
использовать современные средства, методы и технологию работы с информацией;
работать со служебной информацией и документами;
подготавливать проекты правовых актов, аналитический, информационный и методический материал, деловые письма, тексты выступлений, доклады в рамках исполнения должностных обязанностей;
проводить работу по защите прав и законных интересов управления в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Федеральной антимонопольной службе, иных органах и организациях;
оформлять документы по закупкам товаров, работ, услуг в соответствии с законодательством;
консультировать по вопросам, входящим в круг должностных обязанностей;
работать в информационных системах: единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС); государственной информационной системе в сфере закупок Новосибирской области (далее - ГИСЗ НСО); с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, а также в операционной системе, управления электронной почтой, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, с системами управления проектами.
3. Должностные обязанности
3.1. Осуществляет:
необходимые действия по защите прав и законных интересов управления в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Федеральной антимонопольной службе, иных органах и организациях;
претензионно - исковую работу в управлении;
оформление документов по закупкам товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями федерального законодательства;
сбор и обобщение информации по обеспечению прозрачности и доступности закупок товаров, работ, услуг, осуществляемых с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с пунктом 2 раздела III Плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции в Новосибирской области, утвержденного Постановлением Губернатора Новосибирской области от 20.12.2019 № 287 «Об утверждении перечня товарных рынков для содействия развитию конкуренции и плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции в Новосибирской области».
3.2. Организует проведение экспертиз поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов исполнения контрактов и принимает в их проведении непосредственное участие.
3.3. Участвует в:
проведении проверок подведомственных учреждений на предмет соблюдения требований законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг;
подготовке отчета об объеме закупок российских товаров, в том числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, осуществленных в целях достижения заказчиком минимальной обязательной доли закупок российских товаров, в том числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, при осуществлении закупок которых установлены ограничения допуска товаров, происходящих из иностранных государств;

составлении и размещении в ЕИС отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций; 

сборе и обобщении сведений по достижению минимальной обязательной доли закупок российских товаров;

подготовке иных отчетов и информации в сфере закупок.

3.4. По поручению начальника отдела участвует в рассмотрении обращений граждан, организаций и общественных объединений, поступивших в управление, своевременно готовит проект письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.5. Осуществляет размещение информации в Единой информационной системе в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru), Государственной информационной системе в сфере закупок Новосибирской области (www.zakupki.nso.ru) для нужд управления.
3.6. Обеспечивает деятельность Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг, рабочей группы управления информационных проектов Новосибирской области по повышению эффективности закупок в Новосибирской области.
3.7. Выполняет функциональные обязанности работника контрактной службы управления, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) и правовыми актами управления, в том числе:
3.7.1. При планировании закупок:
3.7.1.1. Обеспечение обоснования закупки при формировании плана-графика, при внесении в него изменений.
3.7.1.2. Разработка и утверждение плана-графика, осуществление подготовки изменений в план-график, размещение ЕИС плана-графика и внесенных в него изменений.
3.7.1.3. Организация обязательного общественного обсуждения закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.1.4. Организация в случае необходимости консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных нужд.
3.7.1.5. Обеспечение осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, установление требования о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.
3.7.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.7.2.1. Обеспечение проведения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных статьей 84 Федерального закона № 44-ФЗ, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций.
3.7.2.2. Осуществление подготовки и размещения в ЕИС извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов контрактов, подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе в электронной форме:
определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги, начальной суммы цен единиц товаров, работ, услуг, максимального значения цены контракта;
осуществление описания объекта закупки;
указание в извещении об осуществлении закупки информации, предусмотренной статьей 42 Федерального закона № 44-ФЗ, в том числе информации: об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ; об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона № 44-ФЗ (при необходимости); о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.2.3. Осуществление подготовки и размещение в ЕИС разъяснений положений документации о закупке.
3.7.2.4. Осуществление подготовки и размещение в ЕИС извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке.
3.7.2.5. Осуществление оформления и размещения в ЕИС протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
3.7.2.6. Осуществление организационно-технического обеспечения деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечение проверки:
соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;
непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
отсутствия у участника закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование установлено в документации о закупке;
отсутствия между участником закупки и заказчиком конфликта интересов;
обеспечение проверки участника закупки на предмет статуса офшорной компании;

отсутствия у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации;
соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.2.7. Обеспечение осуществления аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.
3.7.2.8. Опубликование по решению Заказчика на основании предложения руководителя контрактной службы извещения об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или разместить это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и при условии, что такое опубликование или такое размещение допускается Федеральным законом №44-ФЗ и осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом № 44-ФЗ размещением;
3.7.2.9. Обеспечение предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта.
3.7.2.10. Осуществление привлечения экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.3. При заключении контрактов:
3.7.3.1. Осуществление размещения проекта контракта (контракта) в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС.
3.7.3.2. Осуществление рассмотрения протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта.
3.7.3.3. Осуществление рассмотрения банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта.
3.7.3.4. Организация проверки поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет управления, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта.
3.7.3.5. Осуществление подготовки и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ обращения управления о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
3.7.3.6. Осуществление подготовки и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.3.7. Обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной документации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии со статьей 53 Федерального закона № 44-ФЗ, а также протоколов рассмотрения заявок на участие в закрытом аукционе, протоколов закрытого аукциона, заявок на участие в закрытом аукционе, документации о закрытом аукционе, изменений, внесенных в документацию о закрытом аукционе, и разъяснений документации о закрытом аукционе в соответствии со статьей 90 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.3.8. Обеспечение заключения контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта.
3.7.3.9. Направление информации о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.7.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
3.7.4.1. Осуществление рассмотрения банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;
3.7.4.2. Обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:
обеспечение проведения силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
обеспечение подготовки решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
осуществление оформления документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.
3.7.4.3. Непосредственное участие в проведении экспертизы исполнения контракта в случае проведения экспертизы поставленного товара, выполнения работы, оказания услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта силами Заказчика.
3.7.4.4. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта.
3.7.4.5. Направление информации о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.7.4.6. Направление в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа управления от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.7.4.7. Обеспечение одностороннего расторжения контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7.5. Иные функциональные обязанности, в том числе:
3.7.5.1. Осуществление подготовки и направления в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.7.5.2. Составление и размещение в ЕИС отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.
3.7.5.3. Принятие участия в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) управления, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для управления осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществление подготовки материалов в рамках претензионно-исковой работы;
3.7.5.4. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 44-ФЗ осуществляет предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ и Положением (регламентом) о контрактной службе управления полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для управления.
3.7.5.5. Разработка проектов контрактов Заказчика.
3.7.5.6. Проведение мониторинга законодательства о контрактной системе и его правоприменения, поддержание в актуальном состоянии правовых актов управления о закупках, осуществление оперативного и последующего контроля за соблюдением работниками контрактной службы законодательства о контрактной системе, внесение предложений о совершенствовании работы контрактной службы, о внесении изменений в правовые акты управления.
3.8. Оказывает:

3.8.1. Консультационную помощь работникам управления по правовым вопросам в сфере закупок.

3.8.2. Методическую, консультационную, организационную помощь подведомственным учреждениям в сфере закупок.

3.9. Выполняет приказы и иные локальные акты управления, задания начальника отдела по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.10. Соблюдает Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области.
3.11. Исполняет обязанности консультанта отдела (Жуковской Я.С.) в период ее временного отсутствия.
4. Права
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от областных исполнительных органов Новосибирской области, органов государственной власти Новосибирской области, подведомственных учреждений, иных органов и организаций информацию и документы, необходимые для решения вопросов, входящих в должностные обязанности.
4.2. Использовать в установленном порядке федеральные государственные информационные системы и государственные информационные системы Новосибирской области, справочные правовые системы.
4.3. Использовать в установленном порядке государственные системы связи и коммуникации.
4.4. Вносить предложения по совершенствованию работы управления, отдела.
5. Ответственность
Гражданский служащий несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за:
неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей;
действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением гражданской службы;
несоблюдение запретов, связанных с гражданской службой;
неисполнение (ненадлежащее исполнение) основных обязанностей гражданского служащего, установленных статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
нарушение требований к служебному поведению гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
нарушение порядка обработки персональных данных граждан (гражданских служащих), доступ к которым был получен в связи с исполнением должностных обязанностей;
несоблюдение (ненадлежащее соблюдение) Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области.
6. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
6.1. Планирование и организация личного труда.
6.2. Методы сбора и обработки информации.
6.3. Порядок выполнения поручений и заданий с учетом установленных сроков.
6.4. Оказание необходимой методической, консультационной, организационной помощи подведомственным учреждениям.
7. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений: 
7.1. Разработка проектов приказов управления о закупках.
7.2. Осуществление закупок управлением для нужд Новосибирской области.
7.3. Проведение экспертизы исполнения контрактов на услуги, оказываемые средствами массовой информации. Осуществление приемки выполненных работ (оказанных услуг) по заключенным государственным контрактам.
7.4. Планирование работы отдела, управления.
7.5. Разработка проектов положения об отделе, номенклатуры дел отдела, графика отпусков гражданских служащих и работников отдела.
8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и (или) иных решений, порядок согласования и принятия данных решений.
Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений устанавливаются в соответствии с требованиями Инструкции по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 01.11.2010 № 345, Инструкции по делопроизводству управления информационных проектов Новосибирской области, утвержденной приказом управления информационных проектов Новосибирской области от 09.01.2017 № 2.
9. Порядок служебного взаимодействия гражданского служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с гражданскими служащими того же органа государственной власти Новосибирской области, государственного органа Новосибирской области, иных органов государственной власти Новосибирской области, государственных органов Новосибирской области, другими гражданами, а также с организациями
По вопросам, относящимся к компетенции консультант осуществляет взаимодействие:
с представителями подведомственных учреждений по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
с департаментом информационной политики администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области по вопросам обеспечения реализации информационной политики, в том числе по осуществлению закупок и проведению экспертизы исполнения контрактов на услуги, оказываемые средствами массовой информации;
с Контрольным управлением Новосибирской области, ГКУ НСО «Управление контрактной системы» по вопросам осуществления закупок управлением, согласования заключения контрактов в установленных законодательством случаях;
 с организациями различных форм собственности и гражданами по вопросам, отнесенным к должностным обязанностям;
с гражданскими служащими и работниками управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
 
10. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом государственного органа
Государственные услуги не оказываются.
11. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности гражданского служащего
11.1. Надлежащая организация проведения экспертиз поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов исполнения контрактов в управлении.
11.2. Надлежащее выполнение:
обязанностей, предусмотренных положением о контрактной службе; 
подготовки отчетов в сфере закупок;

проверок фактического исполнения контрактов контрагентами;
проверок подведомственных учреждений на предмет соблюдения требований Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
11.3. Отсутствие:
невыполненных (выполненных с нарушением сроков выполнения) контрольных документов и поручений;
выявленных нарушений в сфере закупок со стороны контрольных органов.
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